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Nowe kwalifikacje — nowe mozliwosci

Ptock, dnia 11.08.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 11.08.2017 r.

w ramach projektu pt. ,Nowe kwalifikacje — nowe mozliwosci” (RPMA.08.02.00-14-4398/16-00)
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na
lata 2014-2020, O$ priorytetowa VIII ,Rozwdj rynku pracy”, Dziatanie 8.2 , Aktywizacja zawodowa
0s0b nieaktywnych zawodowo”.

I. Zamawiajacy:

Doradztwo Personalne SET Sztomberska-Ejdys Teresa Centrum Pomocy Psychologicznej, ul.
Matachowskiego 6, 09-400 Ptock, tel. 24262 03 35, mail.: sekretariat@setdoradztwo.pl,
NIP: 774-194-08-17, REGON: 611011054

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest S$wiadczenie ustugi trenera prowadzacego w Ptocku kurs
przygotowawczy do certyfikatu ECDL "E-Obywatel" dla 2 grup uczestnikéw projektu "Nowe
kwalifikacje - nowe mozliwosci" w wymiarze 36 godzin / grupe:

- | grupa w liczbie 8 oséb w terminie sierpien / wrzesien 2017r.

- Il grupa w liczbie 12 os6b w terminie styczen / luty 2018r.

Uczestnikami projektu sg osoby bierne zawodowo w wieku 30 lat i wiecej, w tym czesSciowo osoby
powyzej 50 roku zycia i osoby niepetnosprawne, o niskich kwalifikacjach, mieszkajgce na obszarach
wiejskich w powiatach: ciechanowskim, mtawskim, ptonskim, zurominskim, gostyninskim, ptockim
lub sierpeckim.

Kod CPV: 80500000-9; Ustugi szkoleniowe

Zakres ustugi obejmuje:
1. prowadzenie kursu przygotowawczego do certyfikatu ECDL "E-Obywatel" dla 2 grup uczestnikow

projektu "Nowe kwalifikacje - nowe mozliwosci" w wymiarze 36 godzin / grupe.
Zajecia prowadzone bedg przy komputerze w formie éwiczen praktycznych i wyktadu trenera.

w N

Zakres szkolenia musi obejmowac nastepujgce obszary:

v' umiejetnosci podstawowe: komputer, pliki i foldery, proste programy, podstawy internetu,
podstawy poczty elektronicznej

v"wyszukiwanie informacji: wyszukiwanie, $rodki ostroznosci, informacje (dostep, uzycie)

v' e-uczestnictwo: serwisy on-line, dostep do serwiséw, np.: administracja, konsument, podréze,
oswiata, zatrudnienie, hobby.

4. Zajecia realizowane beda w oparciu o umowe zlecenie zawartg z wytonionym trenerem.

5. Trener bedzie prowadzit niezbedng dokumentacje na wzorach dostarczonych przez

Zamawiajgcego, obejmujgcg m.in.: liste obecnosci, dziennik zaje¢, liste odbioru materiatow

szkoleniowych, liste odbioru certyfikatow.

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej VIII ,Rozwdj rynku
pracy”, Dziatanie 8.2 ,Aktywizacja zawodowa 0séb nieaktywnych zawodowo”, realizowany w ramach
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Kurs zostanie przeprowadzony dla 2 grup uczestnikow projektu "Nowe kwalifikacje - nowe
mozliwosci" w wymiarze 36 godzin / grupe. Kurs bedzie prowadzony w dni powszednie, 6-8 godzin
dziennie.

Szczegdtowy harmonogram zajec zostanie ustalony zgodnie z potrzebami grup.

lll. Termin realizacji zamoéwienia:

Przewidywany termin realizacji kursu:

- | grupa: sierpien / wrzesien 2017r.

- Il grupa: styczen / luty 2018r.

w godzinach miedzy 8.00, a 20.00, zgodnie z harmonogramem zaje¢, ktéry zostanie przedstawiony do
wgladu w siedzibie Zamawiajgcego po rozstrzygnieciu postepowania.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji zadania, w szczegdlnosci
w przypadku wystgpienia zmian w harmonogramie realizacji projektu.

IV. Miejsce realizacji:
wojewddztwo mazowieckie, powiat ptocki, miasto Ptock.

V. Wymagania wobec Wykonawcy:

Trener prowadzacy kurs komputerowy musi posiadac tacznie:

1. Wyksztatcenie wyzsze (kierunek informatyka lub pokrewny) lub certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie kursu komputerowego zgodnego z przedmiotem zamowienia.

2. Minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia lub
minimum 150 godzin przeprowadzonych szkolen w zakresie zgodnym 2z przedmiotem

zamowienia.

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

a. rzetelna i terminowa realizacja ustugi, w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdlnosci
dziennika zajed i list obecnosci;

b. niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,
ktdry opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci;

c. niezwloczne udostepnianie do wgladu na Zzadanie Instytucji Posredniczacej oraz innym
podmiotom uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentéw finansowych;

d. pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego rozumiane jako:

e Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez Zamawiajgcego,
w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany
w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow projektu.

e Prawidtowa i efektywna realizacja zadan w okresie trwania umowy.

e Przekazywanie Zamawiajagcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
szkolen do 5 dni po zakonczonej edycji szkolenia.

¢ Informowanie uczestnikow o wspotfinansowaniu szkolen ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
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Wynagrodzenie Wykonawcy wspoétfinansowane bedzie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

VI. Tryb udzielania zamdwienia:

Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

VII. Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz przygotowania i ztozenia oferty:

Do sktadania ofert zapraszamy wyfacznie Wykonawcéw - osoby fizyczne ™, ktérzy spetniaja tacznie

nastepujace warunki:

1. Wyksztatcenie wyzsze (kierunek informatyka lub pokrewny) lub certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie kursu komputerowego zgodnego z przedmiotem zamdwienia.
Opis weryfikacji spetniania warunku: Oswiadczenie o spetnianiu wymagan (zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego), przedfozone dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce
wymagane wyksztatcenie.

2. Posiadajg minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem
zamoéwienia lub minimum 150 godzin przeprowadzonych szkolen w zakresie zgodnym

z przedmiotem zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oswiadczenie o spetnianiu wymagan (zatqcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego), przedfozone dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce
wymagane doswiadczenie.

Ponadto do ztozenia ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktérzy:

1. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

o 0 T W

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty i oswiadczenie o braku powigzan (zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego). Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym
powyzej zostang wykluczeni z postepowania.

2. Nie sg zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacje RPO, tj. w Instytucji Zarzadzajacej,
Instytucji Posredniczacej, Regionalnym Osrodku EFS i Krajowej Instytucji Wspomagajacej na
podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej VIII ,Rozwdj rynku
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Funduszu Rozwoju Regionalnego , Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020).

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc
oferte, jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

3. Nie naleza do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postepowania, tj.:

v" Wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania. Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego
warunku. Wykonawca podpisujgc oferte, jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

v Wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczaniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu. Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia
tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte, jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

v" 0séb fizycznych, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, a takie za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego. Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego
warunku. Wykonawca podpisujgc oferte, jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

v’ Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc
oferte, jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

v" Nie ztozyli O$wiadczenia o spetnianiu wymagan lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
tych warunkow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

ok
) ustuga realizowana na podstawie umowy zlecenia osobiscie przez osobe fizyczna.

W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarcza w zakresie ustug szkoleniowych — ustuga réwniez
musi zosta¢ zrealizowana osobiscie przez wiasciciela firmy (wyklucza sie realizacje ustugi przez pracownika lub
podzlecenie).

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

— Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:

a. Zatacznik 1 Formularz oferty.

b. Zatacznik 2 Oswiadczenie o braku powigzan.
Zatgcznik 3 Oswiadczenie o spetnianiu wymagan.

— Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi byc
wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

— Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze wycofanie sie z oferty moze stanowi¢ podstawe do

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej VIII ,Rozwdj rynku
pracy”, Dziatanie 8.2 ,Aktywizacja zawodowa 0séb nieaktywnych zawodowo”, realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020.
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roszczenia rekompensaty z tytutu strat poniesionych przez Zamawiajgcego na skutek opdznienia
w realizacji projektu powstatego w wyniku dziatania sktadajgcego (ztozenie oferty, a nastepnie
wycofanie sie).

— Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub os$wiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

— Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktérych oferty beda
zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia (Art. 90 ust. 1a ustawy Pzp).

— Oferta musi zawierac cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne
do wykonania zaméwienia oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne (ktdrych
obowigzek regulowania wynika z aktualnie obowigzujacych przepiséw) regulowane zaréwno
przez Wykonawce oraz Zamawiajgcego (tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na
wynagrodzenie ze strony Zamawiajcego).

— Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowa¢ pod adres e-mail rekrutacje@setdoradztwo.pl
w dni robocze. Wszelkie wnioski Oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy
kierowa¢ na wskazany adres e-mail. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzielic wyjasnien
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w tresci powyzej lub dotyczy juz udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

— Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

— Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

— Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne
z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

— Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostana
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

VIII. Miejsce i termin sktadania ofert:

a. Termin sktadania ofert uptywa 21.08.2017 roku o godzinie 23:59:59. Decyduje data wptywu.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

b. Miejsce sktadania ofert: Doradztwo Personalne SET Sztomberska-Ejdys Teresa Centrum Pomocy
Psychologicznej, ul. Matachowskiego 6, 09-400 Ptock.

o

Dopuszczalna forma sktadania ofert:

v' przesytka pocztowa/ kurierska (w formie pisemnej) skierowana na adres podany wyzej, oferte
prosimy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnosc¢
jej tresci z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe z dnia 11.08.2017 r. —,Nowe kwalifikacje — nowe
mozliwosci””;

v'  osobiscie;

v" drogg elektroniczng na adres rekrutacje@setdoradztwo.pl z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe

nn

z dnia 11.08.2017 r. —,,Nowe kwalifikacje — nowe mozliwosci””.
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IX. Warunki zawarcia umowy

1.

Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie beda znajdowaty

sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:

Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym m.in.:

Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie

maksymalnego facznego zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektéw

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym

Srodkow wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, majgcego nie przekracza¢ 276 godzin

miesiecznie.

Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -

w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisdw Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie

zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie

zachodzi konflikt intereséw lub podwadjne finansowanie.

Przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy -

w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem.

Przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -

w przypadku wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb niezgodny z postanowieniami

umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegélnosci nieuwzgledniania

dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych
potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia zajed,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdinien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu

o nieobecnosciach.

Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia

Wykonawcy.

Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci

faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz

pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajagcego w zwigzku z przygotowaniem
zaje¢ w innym terminie.

Rozszerzajgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy

odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 KC).

Zastrzegajagce mozliwosé niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m.in.:

» Stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania
zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
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» Uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

e Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

X. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujgce kryteria:
Cena brutto za jedng godzine kursu oraz doswiadczenie zawodowe

Cena = 80% (C)
Doswiadczenie zawodowe = 20% (D)

Punkty przyznawane za kryterium CENA bedq liczone wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin: Cb) x 80

gdzie:

C to liczba punktdw przyznanych danej ofercie

Cmin to najnizsza cena spos$rdd waznych ofert dotyczgcych prowadzenia kursu przygotowawczego do
certyfikatu ECDL "E-Obywatel"

Cb to cena obliczona badanej oferty

maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w kryterium CENA wynosi 80.

Punkty przyznawane za kryterium DOSWIADCZENIE bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

D = (Db : Dmax) x 20, gdzie:

D to liczba punktdéw przyznanych danej ofercie w kryterium doswiadczenie

Db to doswiadczenie zawodowe w przeprowadzaniu szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem
zamoéwienia (liczba przeprowadzonych godzin szkolen w powyzszym zakresie - powyzej 150 godzin)
Dmax to maksymalne doswiadczenie zawodowe w przeprowadzaniu szkolen w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamodwienia sposrdod wszystkich waznych ofert (liczba przeprowadzonych godzin
szkolen w powyzszym zakresie - powyzej 150 godzin).

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia w kryterium DOSWIADCZENIE wynosi 20.

Wazna oferta dotyczaca prowadzenia kursu przygotowawczego do certyfikatu ECDL "E-Obywatel",
ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriow C + D) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena brutto za poprowadzenie 1 godziny kursu przygotowawczego do certyfikatu ECDL "E-Obywatel"
podlega weryfikacji na podstawie ztozonych ofert, jednak nie moze przekraczaé¢ stawki zatozonej
w szczeg6towym budzecie projektu. W przypadku gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote, jaka
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje
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z wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Wykonawcg lub powtérzy¢ postepowanie w trybie

zasady konkurencyjnosci.

XI. Informacje uzupetniajgce

10.

11.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym
i by¢ ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyisza kwote S$rodkéw
przeznaczonych na zamdwienie.

W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena.

Wykonawca, ktdorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zobowigzuje sie przed
podpisaniem umowy W wyznaczonym przez Zamawiajgcego czasie w godz. 8.00 — 16.00
i terminie 2 dni kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego oferty
za najkorzystniejszg do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub innym
ustalonym przez strony miejscu i przedtozenia Zamawiajgcemu oryginatéw dokumentéw
potwierdzajgcych zdolnos¢ Wykonawcy gwarantujgcg wiasciwg realizacje przedmiotu umowy,
o ktérych mowa w czesci VII. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz nieprzedfozenie wymaganych
dokumentéw w wyznaczonym terminie moze spowodowac odstgpienie od podpisania umowy,
a tym samym niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty
Wykonawcy.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

Pfatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana w terminie 14 dni od
prawidtowo wystawionego rachunku i podpisaniu obustronnie protokotu odbioru ustugi, nie
wczesniej niz 7 dni po otrzymaniu srodkéw przez Zamawiajacego od Instytucji Posredniczacej.
Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od
terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac
niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.
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XIl. Okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wtasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych
zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

terminu i harmonogramu realizacji umowy,

ostatecznej liczby Uczestnikow projektu,

zmiany systemu organizacji spotkan okreslonych w opisie przedmiotu zamédwienia,

zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
ustugi uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego S$rodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktérym

o 0 T w

uczestniczyt w nim Wykonawca ustugi i moze ulegac opdznieniom).

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian
w celu nalezytej realizacji Projektu.

XIll. Zataczniki:

1. Formularz oferty
2. Oswiadczenie o spetnianiu wymagan
3. Oswiadczenie o braku powigzan
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